
情
報
公
開
制
度

　
情
報
公
開
制
度
は
、
公
正
で
透
明

な
開
か
れ
た
市
政
の
運
営
の
た
め
に
、

市
が
保
有
す
る
情
報
の
市
民
へ
の
提

供
、
公
表
お
よ
び
開
示
の
請
求
な
ど

に
つ
い
て
定
め
た
も
の
で
す
。

　
市
で
は
「
旭
市
情
報
公
開
条
例
」

に
よ
り
、
こ
の
制
度
を
運
用
し
て
い

ま
す
。
こ
の
条
例
に
基
づ
き
、
市
民

の
皆
さ
ん
は
、
市
が
保
有
す
る
各
種

情
報
の
開
示
を
請
求
す
る
こ
と
が
で

き
ま
す
。

平
成
23
年
度
の
運
用
状
況

開
示
請
求
件
数
／
11
件

う
ち
開
示
件
数
／
８
件

不
開
示
件
数
／
３
件

個
人
情
報
保
護
制
度

　
個
人
情
報
保
護
制
度
は
、
市
が
保

有
す
る
個
人
情
報
の
適
正
な
取
り
扱

い
を
確
保
し
、
公
正
で
信
頼
さ
れ
る

市
政
の
推
進
の
た
め
に
、
そ
の
開
示

請
求
の
権
利
な
ど
を
保
証
す
る
制
度

で
す
。

　
市
で
は
「
旭
市
個
人
情
報
保
護
条

例
」
に
よ
り
、
こ
の
制
度
を
運
用
し

て
い
ま
す
。
こ
の
条
例
に
基
づ
き
、

市
民
の
皆
さ
ん
は
、
市
が
保
有
す
る

自
身
の
個
人
情
報
に
つ
い
て
、
開
示
、

訂
正
、
削
除
お
よ
び
使
用
の
中
止
を

請
求
す
る
こ
と
が
で
き
ま
す
。

平
成
23
年
度
の
運
用
状
況

開
示
請
求
件
数
／
75
件

う
ち
開
示
件
数
／
74
件

不
開
示
件
数
／
１
件

審
議
会
な
ど
の
会
議
の
公
開

　
市
で
は
、
情
報
公
開
の
い
っ
そ
う

の
推
進
を
図
る
た
め
、
市
民
の
皆
さ

ん
が
市
政
に
関
わ
る
会
議
を
傍
聴
す

る
こ
と
が
で
き
る
「
審
議
会
等
の
会

議
の
公
開
制
度
」
を
設
け
て
い
ま
す
。

　
傍
聴
で
き
る
会
議
は
、
開
催
の
１

週
間
前
ま
で
、
市
役
所
の
情
報
公
開

コ
ー
ナ
ー
に
掲
示
し
て
い
ま
す
。

よ
り
開
か
れ
た
市
政
の
実
現
の
た
め
に

情
報
公
開
お
よ
び
個
人
情
報
保
護
制
度
の
運
用
状
況
と
概
要
を
紹
介

　
市
で
は
、
市
政
の
情
報
公
開
の
推
進
と
個
人
情
報
の
保
護
を
図
る
た
め
「
情
報
公
開
制
度
」
と

「
個
人
情
報
保
護
制
度
」
を
設
け
て
い
ま
す
。

　
こ
こ
で
は
、
平
成
23
年
度
に
お
け
る
こ
れ
ら
の
制
度
の
運
用
状
況
を
公
表
す
る
と
と
も
に
、
市

民
の
皆
さ
ん
に
制
度
を
理
解
し
、
活
用
し
て
も
ら
う
た
め
、
そ
の
概
要
を
紹
介
し
ま
す
。

市役所本庁舎１階にある情報公開コーナー

問
い
合
わ
せ
先

総
務
課
庶
務
行
政
班

☎
62
‐
５
３
１
０

１	開示請求などの窓口
	 ●情報公開制度→総務課
	 ●個人情報保護制度→担当課

２	開示・不開示などの決定
	 �　請求のあった日から15日以内
に、開示・不開示などを決定し、
請求者に通知します。

３	開示などの実施
	 �　担当課で行います。決定通知書
と、本人確認ができる書類が必要
になります。

情報開示などの請求の流れ

③開示など

①請求

②決定通知書の送付

4p 上楕円

4p下楕円

3p

4p 上楕円

4p下楕円

3p

請求者

担当課

総務課・担当課
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