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質  問  回  答  書 

件 名 旭市新庁舎建設オフィス環境整備業務委託 

履 行 場 所 旭市ニの１９２０番地 

上記案件に対する質問につきまして、以下のとおり回答いたします。 

番号 資料名等 質 問 内 容 回    答 

１ 実施要領 

「9受注候補者の選定」「(2)審査の方法」「③プレゼン等の実施」について 

プレゼン実施の際には企画提案書の内容に記載の無い新たな資料の内容

を付け加えることは可能でしょうか。 

技術提案書（企画提案書）は、テーマごとにA3判横型１枚

（片面）とします。新たな資料（テーマ以外）を付け加え

ることはできません。 

２ 実施要領 

「14提供資料（契約後に提供）について」 

報告書のほかに現状レイアウト図面をCADデータで頂けるのでしょうか。 

現状レイアウト図面のCADデータはありますので、必要で

あればPDFデータにより提供します。 

３ 実施要領 

「9受注候補者の選定」「(2)審査の方法」「③プレゼン等の実施」について 

プレゼン時にプロジェクタで投影する資料は、企画提案書に記載された内

容の範囲内で、プレゼン用に加工することは可能と考えて宜しいでしょう

か。 

技術提案書（企画提案書）に記載された内容の範囲内であ

れば、プレゼン用に加工しても構いません。 

４ 実施要領 

「8技術提案書等の提出」「(1)提出資料」「⑤参考見積」【任意様式】につ

いて 

参考見積については、仕様書に記載されたすべての業務の見積金額及び内

訳金額（税抜き）を記載すること。また内訳金額は、人件費及びその他経

費を記載すること。と記載されておりますが、仕様書11業務内容に挙げら

れている項目通りに参考見積の内訳を作成した方が宜しいでしょうか。も

しくは業務内容を網羅できていれば、参考見積内の項目が異なった表現で

も問題ないでしょうか。 

仕様書の「11業務内容」に挙げられた項目と異なった表現

でも可としますが、備考欄等に業務内容のどの項目にあた

るのかを記載してください。 
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５ 実施要領 

既に実施済みの窓口・執務環境現況調査の内容は、データ等にてご提示い

ただけますでしょうか。 

実施要領「14提供資料（契約後に提供）」に記載されてい

る資料はデータでの提供も可能です。 

６ 業務委託仕様書 

「11業務内容」について 

新庁舎へ移転する部署は、市策定の新庁舎建設基本計画に記載されている

新庁舎配置予定部署だと考えてよろしいでしょうか。併せて移転対象の職

員数をご教示ください。 

お見込みのとおりです。 

移転対象の職員数については約400人（臨時職員等を含む）

を想定しています。 

７ 業務委託仕様書 

「11業務内容」「(1)オフィス環境整備基本設計」「イ新庁舎サイン基本設

計」及び「（2）オフィス環境整備実施設計」「イ新庁舎サイン実施設計」

について 

本業務で実施するサイン計画は具体的にどの範囲を想定しているでしょ

うか。窓口、執務空間スペースと考えて、外部看板等は別途と考えてよろ

しいでしょうか。 

サイン計画は、庁舎内部及び庁舎に付随する部分（出入口

等）を含むが、庁舎への進入路等の外部看板等は含みませ

ん。 

８ 業務委託仕様書 

「11業務内容」「(1)オフィス環境整備基本設計」「ウ備品類の整備計画の

策定」「(ｱ)什器・備品などの実地調査及び使用可否基準の作成」について 

什器・備品の現状図面を作成するという意味合いでしょうか。又は、報告

書の中に図面が含まれていますでしょうか。 

提供資料を参考に現状図面を作成し、什器・備品などの実

地調査（判定・写真撮影等）及び使用可否基準の作成を想

定しています。 

また、報告書の中に図面は含まれます。 

９ 業務委託仕様書 

「11業務内容」「(4)文書管理」について 

本業務での削減支援に関して、具体的な想定はありますでしょうか。削減

目標の策定や、ファイリングシステムの構築又は見直しまで想定されてい

ますでしょうか。 

ファイリングシステムの構築等は本業務に含まれていま

せんが、保有文書の6割削減に向け、具体的な削減計画や

実施時の作業指導、文書管理の手法や効果等、目標達成に

向けた提案・支援を想定しています。 
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１０ 業務委託仕様書 

「13 業務スケジュール」について 

基本・実施設計者の決定並びに決定以降の想定スケジュールをご教示くだ

さい。 

基本・実施設計業務は9月頃から実施を予定し、平成29年

度（基本設計）、平成30年度（実施設計）、平成31年度～平

成32年度（建設工事）を想定しています。 

１１ 業務委託仕様書 

現状調査を自社にて再び実施が必要でしょうか。 提供資料を参考に現状図面を作成し、什器・備品などの実

地調査（判定・写真撮影等）及び使用可否基準の作成を想

定しています。 

１２ 業務委託仕様書 

既に実施済みの窓口・執務環境現況調査の結果が、今回実地調査の前提条

件となるのでしょうか。（調査結果、提案等が今回の業務に関し、何らか

の縛りとなるのでしょうか。） 

提供資料は参考として、新たな提案等を妨げるものではあ

りません。 

１３ 業務委託仕様書 

参考見積は審査対象項目には有りませんが、審査対象外と理解してよろし

いでしょうか。 

お見込みのとおりです。 

１４ 業務委託仕様書 

本業務受注者が、什器入札に参加は可能でしょうか。 可能と考えます。 

 


