
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

第５次旭市地域福祉計画・地域福祉活動計画 

（成年後見制度利用促進計画・再犯防止推進計画） 

 策定支援業務委託 仕様書 

 

 
仕　様　内　容 数　量 備　　考

 ① 基礎分析・現状把握（施策・統計） 

・統計的把握・社会的動向調査 

・過去分析（各種調査・懇談会等） 

・現状を踏まえた課題の整理・分析 

・事業進捗状況把握・検証等

一式

 ② アンケート調査 

・設問設計 

・調査票発送作業（ﾗﾍﾞﾙ作成・封入・発送） 

・プログラム設計・回収データ入力作業 

・集計・分析・統計データ作成作業 

・報告書の編集・校正

一式

 

 

 

 

 

 

③ アンケート調査実施 

・アンケート調査票印刷・製本 

・発送用封筒印刷（角２号） 

・返信用封筒印刷（長３号） 

・調査票発送郵送料（ゆうメール） 

・調査票回収郵送料（受取人後納郵便） 

・WEB 回答フォーム構築・運営 

・アンケート調査結果報告書（※）印刷 

Ａ4判/全 80 頁程度/1 色刷り/簡易製本

 

 

2,000 部 

2,000 枚 

2,000 枚 

2,000 通 

2,000 通 

一式 

20 部 

 

調査対象者： 

一般市民 2,000 人 

※郵送料他、アンケー

ト調査に係る全経費

を含む。 

 

 

 

 ④ 計画策定 

・基本理念、施策の体系、重点施策等の設定 

・計画骨子案の検討・作成 

・計画案の検討・作成 

・計画書の編集・校正 

・概要版冊子のデザイン・編集・データ制作

一式

 ⑤ 会議等運営支援 

・策定員会会議資料データ作成 

・策定委員会出席・運営支援 

・策定委員会会議録作成

3回 

3 回 

3 回

会議の進捗等により

回数を変更する場合

がある。 



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

仕 様 内 容 数 量 備 考

 ⑥ 成果品作成 

・計画書素案（※）作成 

(A4 判/全 80 頁程度/1 色刷/簡易製本) 

・計画書（※）印刷・製本 

(A4 判/全 90 頁程度/表紙・本文 1色刷/ 

あじろ綴じ製本) 

・概要版（※）印刷・製本 

(A4 判/4 頁/表紙・本文コート紙 76.5 ㎏相

当・4色刷/A3 判の二つ折り)

 

50 部 

 

※450 部 

 

 

※500 部 

 

 

※旭市社会福祉協議

会は、同成果品を別途

契約する。部数は、以

下のとおり。 

・計画書印刷・製本 

150 部 

・概要版印刷・製本 

100 部 

 

 ⑦ 成果品の電子データ（※） 

(ワード／エクセル／ＰＤＦ版 

ＣＤ－ＲＯＭ)

一式
※旭市社会福祉協議

会は、計画書・概要版

 ⑧ その他 

・業務に係る協議打合せ、及び必要業務等の諸

経費、交通費、管理費、営業費等は金額に含む。 

・市担当者との打合せは、上記の工数に限らず

必要に応じて随時行う。


