
お
く
や
み
ハ
ン
ド
ブ
ッ
ク

　
　
　〜
ご
遺
族
の
方
へ
〜

旭市

【おくやみ手続きナビ利用案内】
スマートフォンやパソコンで簡単な質問に答える
だけで必要な手続きが確認ができる、
おくやみ手続きナビもぜひご利用ください。



ご遺族の方へ

ご親族の方のご逝去に心からご冥福をお祈り申し上げます。     
旭市では、ご遺族が届出などをしなければならない市役所関係の手続きと、    
一般的な市役所以外の手続きについて、パンフレットを作成いたしました。     
ご不明な点がありましたら、担当窓口まで問い合わせてください。     
このパンフレットが、ご遺族の皆様に少しでもお役に立てば幸いです。 

旭市役所　　0479-62-1212（代表）
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【おくやみ手続きナビ利用案内】

スマートフォンやパソコンで簡単な質問に答えるだけで必要な手続きが確認
できる、おくやみ手続きナビもぜひご利用ください。
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チェックシート

故人について当てはまる情報に 点をつけてください。

「はい」に 点がついた項目は、該当ページで確認してください。

確認事項（故人について） チェック

故人を含め同一世帯に１５歳以上の人が３名以上でしたか？ はい いいえ

はい いいえ

障がい者手帳などを持っていましたか？

はい いいえ

住
民
票

該当
ページ

p.7

p.8

p.9

障
が
い

福
祉

国民年金・厚生年金を受給または加入していましたか？

農業者年金を受給または加入していましたか？

はい いいえ

65歳以上の方でしたか？

はい いいえ
年
金

40 ～ 64歳で要介護認定を受けていましたか？

はい いいえ
p.10

p.11

国民健康保険に加入していましたか？

はい いいえ

後期高齢者医療制度に加入していましたか？

はい いいえ

介
護
保
険

健
康
保
険

児童手当を受けているご家庭でしたか？ はい いいえ

児童扶養手当・ひとり親医療費助成を受けていましたか？ はい いいえ
p.13
・
p.14

子ども医療費助成を受けていましたか？ はい いいえ

子
ど
も

固定資産税の手続きが必要ですか？ はい いいえ

軽自動車や原動機付自転車などを持っていましたか？ はい いいえ
p.15
・
p.16

p.17

市税などの納付を口座振替していましたか？ はい いいえ

税

住んでいた家が空き家になりましたか？ はい いいえ

はい いいえ

p.18はい いいえ

市営住宅に住んでいましたか？

犬の飼い主でしたか？

農地を持っていましたか？

上下水道・農業集落排水を使用していましたか？

はい いいえ

はい いいえ
p.19

そ
の
他

はい いいえ山林を持っていましたか？
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身近な人が亡くなった後の手続きなどの一般的な流れ（目安）

葬
儀
・
法
要

届
出
・
手
続
き

税
金

〇
納
骨

〇
四
十
九
日

〇
初
七
日

〇
通
夜
・
葬
儀
・
告
別
式

〇
葬
儀
・
法
要
の
連
絡
・
調
整

〇
所
得
税
の

　
　
　
準
確
定
申
告（
28
ペ
ー
ジ
参
照
）

3か月以内 4か月以内

〇
相
続
放
棄
・
限
定
承
認

〇
相
続
財
産
の
調
査

〇
遺
言
書
の
調
査・遺
言
書
の
検
認

〇
相
続
人
の
調
査
・
確
定

〇
公
共
料
金
な
ど
の
手
続
き（
32
ペー
ジ
参
照
）

〇
年
金
関
係
の
手
続
き

〇
健
康
保
険
・
世
帯
主
変
更

〇
死
亡
届
な
ど

（27・28ページ参照）
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〇
払
戻
・
解
約
・
名
義
変
更
な
ど

〇
遺
産
分
割
協
議（
27
ペ
ー
ジ
参
照
）

〇
相
続
税
の
申
告・納
付（
28
ペ
ー
ジ
参
照
）

〇
一
周
忌

〇
遺
留
分
侵
害
額
請
求

10か月以内 1年以内 市役所で必要な手続きについ
ては次のページから、窓口とあ
わせて掲載していますので、
ぜひそちらも確認してください。

大切な方を喪い大変な時期
かとは思いますが、ゆっくりで
も、必要な手続きを済ませられ
る一助となれば幸いです。

※窓口だけを知りたい場合
は、21ページに窓口一覧
を掲載しています。

〈25ページ～〉
市役所以外で

必要な手続きについて

〈21ページ～〉
必要な手続きの
窓口一覧

〈次ページ～〉
必要な手続きの
詳細について
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1.　死亡届について

死亡届

届出人が死亡の事実を知った日から７日以内に届出をしてください。
戸籍に死亡の記載がされるまで日数がかかります。

火葬許可証

死亡届が受理された際に受け取れます。
埋火葬の際に必要となります。

届出地

死亡者の本籍地、届出人の住所地、
亡くなった場所のいずれかの市区町村役所・役場

届出人

・親族
・同居者
・死亡地の家主・地主・家屋または土地の管理人
・成年後見人・保佐人・補助人
 （登記事項証明書または裁判所の謄本の提出が必要です）

必要なもの

・死亡届（右半面の死亡診断書に、医師による証明のあるもの）１通
・印鑑

旭市に届出を提出する場合は

【平日（8:30～17:15）】
市役所1階　市民生活課

【休日・祝日（8:30～17:00）】
市役所1階　市民生活課（日直）
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死亡の記載がされた戸籍謄本などの発行

戸籍に死亡の記載がされるまでに、おおよそ以下の日数がかかります（土日祝日を除く）。
・本籍地に届出をした場合→おおむね7日
・本籍地以外に届出をした場合→おおむね10日～14日

※大型連休中に届出をした場合、上記より日数がかかります。
※なお、相続などの手続きには、相続人の確定のため、亡くなった方の出生から死亡までの連
　続した戸籍謄本や除籍謄本などが必要となる場合があります。

亡くなった方の除かれた住民票（除票）について 

・自己の権利を行使し、または自己の義務を履行するために、住民票の記載事項を確認する必
  要がある人
・国または地方公共団体の機関に提出する必要がある人
・その他住民票の記載事項を利用する正当な理由がある人
※疎明資料を持参してください。
  （例）請求者が相続人であることを証明する戸籍謄本など。
　 　 亡くなった方と請求者の氏名や契約内容が記載されている保険証書など。

亡くなった方のマイナンバーが記載された、除かれた住民票（除票）は、現在の制度上、取得す
ることができません。除かれた住民票（除票）の提出先に、その旨を相談してください。

除かれた住民票（除票）を請求できる人

マイナンバーが記載された、除かれた住民票（除票）の取得
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２.　住民票について

世帯主変更

死亡届が提出されると、届出を受理した役所から、本籍地及び住民登
録地に死亡の通知が送付されるので、住民票について特別な届出は
必要ありません。ただし、下記のいずれにも該当した場合、世帯主変更
の手続きが必要です。
・世帯主が亡くなり、同一世帯に残された世帯員が２名以上いるとき
・残された世帯員がいずれも15歳以上のとき

■申請に必要なもの　
□手続きする人の本人確認書類
□別世帯の人が手続きする場合は委任状

亡くなった方と
同世帯の人

市民生活課 窓口班
１階７番
☎ 0479-62-5326

問い合わせ先

手続きができる人

14日以内

マイナンバーカードなどの返納

番号制度の手続きでマイナンバー（個人番号）が必要となる場合があ
るので、マイナンバーカード・通知カードの廃棄は、その他の手続きが済
んだら安全に廃棄するか、返納してください。

亡くなった方と
同世帯の人

市民生活課 窓口班
１階７番
☎ 0479-62-5326

問い合わせ先

手続きができる人

印鑑登録をしていた場合

死亡届の提出により登録が抹消されるため、手続きは必要ありません。
市民生活課 窓口班

問い合わせ先
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MEMO

国民健康保険または後期高齢者医療制度に加入していた場合

葬祭費の請求

■申請に必要なもの　
□申請者（葬祭を行った人）の振込先口座がわかるもの（預金通帳など）
□葬祭を行った人が確認できるもの（葬儀の領収書、会葬礼状など）
※葬祭費の請求は、葬儀を行った翌日から２年以内に申請してください。

葬祭を行った人または、
葬祭を行った人と同世
帯の人

保険年金課
国民健康保険班
１階11番
☎ 0479-62-5331

高齢者医療年金班
１階10番
☎ 0479-62-5882

問い合わせ先

手続きができる人

３.　健康保険について
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４.　年金の手続きについて

国民年金、厚生年金を受給していた、または加入していた場合

年金資格喪失の届出

■申請に必要なもの
□亡くなった方の年金証書
□亡くなった方の基礎年金番号がわかるもの
□申請者のマイナンバーカードまたは通知カード

ご遺族

保険年金課
高齢者医療年金班
１階10番
☎ 0479-62-5332

佐原年金事務所 
☎ 0478-54-1442

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

農業者年金を受給していた、または加入していた場合

◇農業者年金死亡関係届出書
最寄りのＪＡちばみどり各支店に届出をする必要があります。
死亡届が提出された翌月に案内が届くので、確認してください。

■届出に必要なもの
□亡くなった方の戸籍謄本など（死亡日の記載があるもの）
□農業者年金証書（紛失した場合は、農業者年金証書紛失届）
□届出者の振込口座がわかるもの（預金通帳など）
□亡くなった方と届出者の続柄を確認できる書類（届出者の戸籍謄本
など）
※未支給分などがある場合、請求できる遺族の優先順位は、配偶者、
　子、父母、孫の順です。

ご遺族

農業委員会事務局
３階23番
☎ 0479-74-7187

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

9



MEMO

介護保険の手続きについて

・介護保険被保険者証の返却
・介護保険負担割合証、介護保険負担限度額認定証の返却（持って
いた方のみ）

■申請に必要なもの
□介護保険被保険者証
□介護保険負担割合証
□介護保険負担限度額認定証

ご遺族

高齢者福祉課
介護保険班
１階13番
☎ 0479-62-5308

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

５.　介護保険について
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６.　障がい福祉の手続きについて

障がい者手帳などを持っていた場合

障がい者手帳（身体・療育・精神）の返却

■申請に必要なもの
□障がい者手帳

親族または
同居の縁故者

社会福祉課
障害福祉班
１階14番
☎ 0479-62-5351

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

各種障がい手当などの手続きについて

◇各種障がい手当などの資格喪失、変更届などの提出
・特別児童扶養手当
・特別障害者手当
・障害児福祉手当
・ねたきり身体障害者及び重度知的障害者介護手当
・心身障害者扶養年金　　

■申請に必要なもの
□手当・年金ごとに手続きが異なるため、くわしくは問い合わせてください。

親族または相続人

社会福祉課
障害福祉班
1階14番
☎0479-62-5351

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

各種医療費助成金を受給していた場合

◇受給資格証の返却
・重度心身障害者医療費助成給付受給資格者証
・自立支援医療受給者証（精神通院）　

■申請に必要なもの
□受給資格証
※重度心身障害者・難病療養者医療費助成の対象となる未申請の
　費用がある場合は相談してください。また、振込口座が亡くなった
　方の名義であった場合、新たな振込口座のわかるものが必要とな
　ることがあります。

親族または相続人

社会福祉課
障害福祉班
1階14番
☎ 0479-62-5351

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに
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福祉タクシー利用券の交付を受けていた場合

利用券の返却

■申請に必要なもの
□福祉タクシー利用券

親族または相続人

社会福祉課
障害福祉班
1階14番
☎ 0479-62-5351

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

障害福祉サービスを利用していた場合

受給者証の返却

■申請に必要なもの
□福祉サービス受給者証

親族または相続人

社会福祉課
障害福祉班
1階14番
☎ 0479-62-5351

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

MEMO
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７.　子どもの福祉について

児童手当を本人または家族などが受給していた場合

◇受給者が亡くなった場合
・未支給請求書（未支払の手当があるとき）
・認定請求書
◇対象児童が亡くなった場合
受給事由消滅届または額改定届
■申請に必要なもの
□個々の状況により必要な持ち物が異なるので、問い合わせてください。
※新たに児童扶養手当などが受給できる場合があります。手続き期限
がある場合もあるため、詳細は早めに問い合わせてください。

受給者または受給者の
配偶者

子育て支援課
子育て支援班
２階１６A番
☎ 0479-62-8012

問い合わせ先

手続きができる人

死亡日の翌日から15日以内

児童扶養手当を本人または家族などが受給していた場合

◇受給者が亡くなった場合
・受給者死亡届
・未支払手当請求書（未支払の手当があるとき）
・認定請求書
※亡くなった方に代わって児童を養育する人が申請者となります。
◇対象児童が亡くなった場合
資格喪失届または額改定届
◇受給者の同居親族が亡くなった場合
支給停止関係消滅届
◇受給者の配偶者が亡くなった場合
支給事由変更届　
■申請に必要なもの
□個々の状況により必要な持ち物が異なるので、問い合わせてください。
※手続き期限がある場合もあるため、詳細は早めに問い合わせてください。

受給者または代わって
児童を養育する人

子育て支援課
子育て支援班
２階１６A番
☎ 0479-62-8012

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

ひとり親家庭等医療費助成を受けていた場合　

変更届または喪失届
■申請に必要なもの
□個々の状況により必要な持ち物が異なるので、問い合わせてください。
※手続き期限がある場合もあるため、詳細は早めに問い合わせてください。

代わって児童を養育す
る人

子育て支援課
子育て支援班
２階１６A番
☎ 0479-62-8012

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに
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子ども医療費助成を受けていた場合

◇保護者が亡くなった場合
変更届
◇対象児童が亡くなった場合
資格喪失届
■申請に必要なもの
□個々の状況により必要な持ち物が異なるので、問い合わせてください。
※手続き期限がある場合もあるため、詳細は早めに問い合わせてください。

保護者

子育て支援課
子育て支援班
２階１６A番
☎ 0479-62-8012

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

旭市育英資金給付金受給に関連する場合

◇受給者または対象の学生が亡くなった場合
◇身元保証人が亡くなった場合
■申請に必要なもの
□個々の状況により必要な持ち物が異なるので、問い合わせてください。
※手続き期限がある場合もあるため、詳細は早めに問い合わせてください。

受給者または代わって
手続きをする人

教育総務課　総務班
４階３２番
☎ 0479-85-8617

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

放課後児童クラブを利用している場合

◇保護者が亡くなった場合
保護者が亡くなり口座名義を変更する場合は、変更先の金融機関で手
続きが必要です。
◇加入児童が亡くなった場合
退所手続きが必要なため、窓口までお越しください。

保護者

教育総務課　指導班
４階３２番
☎ 0479-85-8634

問い合わせ先

手続きができる人

保育所などを利用している場合

◇保護者が亡くなった場合／通所児童が亡くなった場合
家庭状況報告書の提出
※口座名義を変更する場合は、変更先の金融機関で手続きが必要です。
※手続日及び振替日によっては、届出内容が反映される前に従前の口
座から振替となる場合があります。

■申請に必要なもの
□手続きする人の本人確認書類

親族または相続人

子育て支援課
保育所運営班
2階１６A番
☎ 0479-62-5313

問い合わせ先

手続きができる人

14



８.　税の手続きについて

固定資産（土地、家屋）を持っていた場合

相続人代表者指定届（兼固定資産現所有者申告書）

※別途、相続登記が必要です。くわしくは千葉地方法務局
　匝瑳支局（☎0479-72-0334）へ問い合わせてください。
　（令和６年４月１日から、相続登記の申請が義務化されました。）

相続人

税務課
資産税班
１階5番
☎ 0479-62-5323

問い合わせ先

手続きができる人

旭市ナンバーの原付バイク（125㏄以下）やトラクターなどを持っていた場合

名義変更または廃車手続き

■申請に必要なもの
□ナンバープレート
□標識交付証明書（無くても手続き可能）
□関係がわかる戸籍謄本など（別居の家族が手続きする場合のみ）

親族または相続人

税務課
課税班
１階4番
☎ 0479-62-5321

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

市税などの納付を口座振替していた場合

◇亡くなった方名義の口座から市税などの振替をしている場合
口座振替変更または廃止届の提出

■申請に必要なもの
□納税通知書（手元にない場合は相談してください）
□金融機関窓口で口座振替を変更する場合は、新しく登録する金融機
関の通帳及び届出印

□市役所窓口で口座振替を変更する場合は、新しく登録する金融機関
のキャッシュカード及び申請者の身分証明書（マイナンバーカード、運
転免許証など）

※手続日及び振替日によっては、届出内容が反映される前に従前の口
座から振替となる場合があります。

親族または相続人

税務課
収税班
１階3番
☎ 0479-62-5322

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

すみやかに
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市民税・県民税を納付していた場合

■概要
個人の市民税・県民税は、前年中の所得をもとに計算され、課税され
る年の１月１日現在に住んでいた市町村に納めることになっています。
したがって、年の途中で亡くなった方（１月２日以降に亡くなった方）につ
いても、今年度の市民税・県民税は全て納める必要があります。
亡くなった方の市民税・県民税については、相続人に納税の義務が生
じるので、相続をする代表の人は、相続人代表者指定届を提出してく
ださい。

相続人

税務課
課税班
１階４番
☎ 0479-62-5321

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

MEMO
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９.　空き家になった住まいの今後について

空き家を売却や賃貸する場合

■概要
通常の不動産物件として売却や賃貸する他に、市が行う空家・空地
バンクを利用して売却や賃貸ができる可能性があります。
くわしい内容は都市整備課に相談してください。

空き家を改修する場合

■旭市空家活用支援事業
空き家を改修して地域活性化を図る施設（交流施設や体験学習施設など）
にする場合、改修費用に対して補助金が受けられます。
くわしい内容は都市整備課に相談してください。

空き家を解体する場合

■旭市空家等除却事業
空き家とその敷地にある全てのものを解体し更地にする場合、空家の解
体費用に対して補助が受けられる制度があります。
空き家の状態によって補助を受けられる要件に違いがあるので、くわし
い内容は都市整備課に相談してください。

相続人または
土地建物の所有者

都市整備課
建築住宅班
２階18番
☎ 0479-62-5895

問い合わせ先

手続きができる人

相続人または
土地建物の所有者

都市整備課
建築住宅班
２階18番
☎ 0479-62-5895

問い合わせ先

手続きができる人

相続人または
土地建物の所有者

都市整備課
建築住宅班
２階18番
☎ 0479-62-5895

問い合わせ先

手続きができる人
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10.　市役所で必要なその他の手続き

市営住宅に住んでいた場合

・市営住宅退去届の提出
・市営住宅承継入居承認申請書の提出
・市営住宅同居者異動届出書の提出

■申請に必要なもの
□同居人または親族の印鑑
※個々の状況により提出する書類が異なるので、必ず都市整備課に相
談してください。

同居人または親族

都市整備課
建築住宅班
２階18番
☎ 0479-62-5895

問い合わせ先

手続きができる人

飼い犬を所有していた場合

新たな所有者が決まったら犬の登録事項の変更手続き

■申請に必要なもの
□鑑札もしくは集合注射の案内はがきなど、犬の鑑札番号のわかるもの
※犬の鑑札などが手元になくても手続きは可能です。

親族または相続人

環境課
環境美化班
２階20番
☎ 0479-62-5329

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

山林を相続した場合

相続開始から90日以内に、森林法第10条の7の2第1項の規定による
「森林の土地の所有者届出書」の提出が必要となる場合があります。
市内山林の地番を確認し、農水産課に相談してください。

■申請に必要なもの
□相続した山林がわかる書類（全部事項証明書または登記完了証：写し可）

相続人

農水産課
農業基盤整備班
3階24番
☎0479-74-3660

問い合わせ先

手続きができる人

90日以内

すみやかに
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上下水道・農業集落排水の手続き

名義変更または使用中止など
※今後使用しない場合は、使用中止の手続きをしないと料金が発生す
るので、早めに手続きをしてください。

■申請に必要なもの
□新しく名義人になる人の印鑑
※書類によっては押印が必要です。
□亡くなった方名義の口座から各種料金の振替をしている場合は、別
途手続きが必要となるので、問い合わせてください。

親族または相続人

旭市上下水道
お客様センター
旭市ニの５９１１番地１
旭市浄化センター１階
☎ 0479-63-8881

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

農地を相続した場合

農地の相続登記終了後、農地法第3条の３第１項の規定による届出書
の提出

■申請に必要なもの
□相続した農地がわかる書類（全部事項証明書または電子申請による
登記完了証）

□相続人の住民票（本籍地の記載があるもの）

相続人

農業委員会事務局
３階2３番
☎ 0479-74-7187

問い合わせ先

手続きができる人

すみやかに

MEMO
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MEMO
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11.　問い合わせ窓口一覧

世帯主変更 市民生活課
窓口班

☎ 0479-62-5326
亡くなった方と同世帯に１５歳以上の世帯員
が２人以上いる場合、手続きが必要です。

項目 担当部署 担当係 主な手続きの内容

国民健康保険

後期高齢者医療制度

年金受給（加入）者

障がい者手帳

保険年金課

国民健康保険班
☎ 0479-62-5331

高齢者医療年金班
☎ 0479-62-5882
☎ 0479-62-5332

葬祭費の申請をしてください。

未支給年金請求などの手続きが必要な場
合があります。

葬祭費の申請をしてください。

都市整備課
建築住宅班

☎ 0479-62-5895

空き家の管理などについて相談できます。

市営住宅 手続きが必要です。

亡くなった方の住まい
が空き家になる場合

介護保険の被保険
者証を持っていた方

各種障がい手当・
医療費助成

障害福祉サービス
の利用者

手帳などを返却してください。

受給者の変更や廃止手続きが必要な場合
があります。

受給者証を返却してください。

手続きが必要になる場合があります。

手続きが必要になる場合があります。

手続きが必要になる場合があります。

高齢者福祉課 介護保険班
☎ 0479-62-5308

社会福祉課 障害福祉班
☎ 0479-62-5351

被保険者証を返却してください。

児童手当、子ども
医療費助成

児童扶養手当・ひと
り親医療費助成

保育所などを利用し
ている場合

子育て支援課

子育て支援班
☎ 0479-62-8012

保育所運営班
☎ 0479-62-5313

相続人代表者指定届などの手続きが必
要です。

廃車または名義変更の手続きが必要です。

固定資産の所有者

原動機付自転車などの
所有者（旭市ナンバー）

税務課

資産税班
☎ 0479-62-5323

課税班
☎ 0479-62-5321

収税班
☎ 0479-62-5322

口座振替の廃止または変更の手続きが
必要です。

市税を口座振替
していた方
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項目 担当部署 担当係 主な手続きの内容

農業委員会事務局 ☎ 0479-74-7187

相続登記終了後、届出が必要です。

農業者年金受給
（加入）者 ＪＡちばみどり各支店で手続きが必要です。

飼い犬（ペット）を
飼っていた方 環境課

環境美化班
☎ 0479-62-5329 犬の登録事項の変更手続きが必要です。

上下水道
農業集落排水

旭市上下水道
お客様センター

お客様センター
☎ 0479-63-8881

名義変更または使用休止の手続きが必要
です。

農地を相続した場合

山林を相続した場合 農水産課
農業基盤整備班

☎ 0479-74-3660 手続きが必要になる場合があります。

放課後児童クラブ
利用者

指導班
☎ 0479-85-8634

手続きが必要になる場合があります。

旭市育英資金給付金

教育総務課
総務班

☎ 0479-85-8617 手続きが必要です。

MEMO
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庁舎案内図
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旭市上下水道お客様センター　旭市ニの5911番地１ （旭市浄化センター１階）
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12.　その他の主な手続き

亡くなった方が会社員だった場合

故人が働いていた勤務先に対して、死亡退職届の提出や社員証の返却など、必要な手続きが
あります。一般的な手続きについて記載します。

死亡退職届の提出

備考

故人が働いていた勤務先に提出する必要があ
ります。

期日項目

社員証など
（身分証明書）の返却

健康保険被保険者証やその他、勤務先から貸
与を受けていたものがある場合は返却してくだ
さい。

すみやかに

国民健康保険などへの加入
被扶養者だった場合は、同時に資格を喪失する
ので、資格喪失後は他の医療保険制度へ加入
する必要があります。

預貯金口座の確認とともに勤務先に確認してく
ださい。

埋葬料の請求
協会けんぽ及び勤務先が加盟している保険組
合などで、埋葬料の請求が可能です。

2年以内

遺族厚生年金の請求

一定の要件に当てはまる場合に遺族に支払わ
れる年金です。
受給資格要件などがあるので、お近くの年金事
務所に確認してください。

5年以内

最終給与、
退職金などの請求

年金の3号被保険者だった配偶者は、国民年
金の種別変更届が必要です。国民年金への加入
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亡くなった方が個人事業主だった場合

故人が個人事業者であり、廃業する場合の一般的な手続きについて記載します。
なお、事業承継する場合については、相続での手続きが必要です。

個人事業者の
死亡届出書

備考

税務署に提出します。

期日項目

個人事業の
開業・廃業等届出書

１か月以内

事業廃止届出書

所得税の青色申告の
取りやめ届出書

青色申告を取り
やめようとする年の
翌年3月15日まで

給与支払事務所などの
開設・移転・廃止届出書

すみやかに
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その他の相続に関する手続き/ 相続に関する手続きチェックリスト

備考期日項目

すみやかに

相続人の調査・確定

相続人を確定させるためには、故人
の出生から死亡までの連続した戸籍
謄本が必要です。本籍地の市役所窓
口で「相続に使用するため出生から
死亡までの戸籍を集めています」と申
し出るとスムーズに取得できます。

遺言書の調査

自筆証書遺言は、自宅で探索または
法務局で調査してください。
公正証書遺言は、お近くの公証役場
で検索してください。

遺言書の検認
法務局以外で発見された自筆証書遺
言の場合は、「未開封」の状態で家庭
裁判所の検認が必要です。

相続財産の調査

被相続人の預金通帳及び郵便物か
ら調査し、各事業者に問い合わせるこ
とで、相続財産のほとんどを知ること
ができます。また、自宅以外の不動産
を所有している場合は、役所で「名寄
帳」を取得することで、課税対象の不
動産の全てを知ることができます。

遺産分割協議
（協議書の作成）

共同相続人全員で遺産分割協議を
行い、合意する必要があります。合意
後、金融機関や役所などへ提出する
ための遺産分割協議書の作成が必
要です。
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備考期日項目

相続放棄・限定承認

被相続人の最後の住所地の家庭裁
判所への申述が必要です。申述書の
作成など必要な対応があるため、家
庭裁判所に確認してください。

所得税の準確定申告

被相続人に1月1日から死亡日まで
所得があった場合は、相続人が1月1
日から亡くなった日までに確定した所
得金額及び税額を計算して、相続の
開始があったことを知った日の翌日
から4か月以内に申告と納税をしな
ければなりません。

相続税の申告・納付

各相続人が相続や遺贈などにより取得
した財産の価額の合計額が基礎控除
額を超える場合、相続税の課税対象と
なります。
基礎控除額＝3,000万円＋600万円
　　　　 ×法定相続人の数

３か月以内

4か月以内

10か月以内
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父 母

故人

おじ
おば

おじ
おば

祖父 祖母 祖父 祖母

おじ
おば

おじ
おば

兄弟
姉妹

兄弟
姉妹

兄弟
姉妹

甥・姪 甥・姪 甥・姪

曾祖
父母

曾祖
父母

配偶者

子 子

孫 孫

曾孫 曾孫

子 子

孫 孫

曾孫 曾孫

子 子

孫 孫

曾孫 曾孫

…継承順位第一位

…継承順位第二位

…継承順位第三位

被相続人や相続人の関係を法務局に証明してもらう制度として、法定相続情報証明制度があります。（p.31参照）被相続人や相続人の関係を法務局に証明してもらう制度として、法定相続情報証明制度があります。（p.31参照）

父方

父方

母方

母方

ご遺族メモ / 家系図（3 親等内の親族）
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ご遺族メモ / 故人の財産について

名義人所在地 備考持ち分
不
動
産

支店名金融機関名 備考金額
預
貯
金

内容名称 備考保管場所などそ
の
他
の
資
産

金額借入先 備考返済方法借
入
金
・ロ
ー
ン

種類・内容保険会社 備考受取人生
命
保
険
・
損
害
保
険

種類基礎年金番号 備考受給金額
公
的
年
金

番号・記号など名称 備考受給金額個
人
年
金
・
企
業
年
金

そ
の
他
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少し落ち着いてから行う手続きチェックリスト

運転免許証の返納

手続き窓口期日項目

早めに

準備するもの・備考

警察署 運転免許証

電気料金の
名義変更・解約

電力供給会社 インターネットでも
手続き可能

ガス料金の
名義変更・解約

各事業所

ＮＨＫの名義変更・解約 ＮＨＫ

携帯電話の解約 各携帯電話会社
各店頭での解約
住民票除票

届出人の身分証明書など

その他利用サービスの
名義変更・解約

各社
新聞

定期購読物
オンラインサービスなど

クレジットカードの解約 各クレジット会社 各会社より
必要書類を取り寄せる

自動車・バイクなどの廃車
運輸支局

軽自動車検査協会 各販売業者でも代行可能
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