
 

旭市が発注する建設工事等の現場代理人に関する事務取扱要領 

 

平成２３年４月１日制定 

改正 令和７年４月１日   

 

第１条 この要領は、現場代理人としての責務を果たしつつ、受注者の事業者としての負担を

緩和するため、旭市が発注する建設工事等について、現場代理人が工事現場における常駐を

要しないこととすることができる場合について必要な事項を定める。 

 

 

第２条 現場代理人の要件については、入札日（一般競争入札においては、入札の申込のあ

った日とする。）において受注者との３ヶ月以上の直接的かつ恒常的な雇用関係にある者とす

る。 

 

 

第３条 常駐を要せずに兼務することができるのは、請負金額が５００万円未満の工事ま

たは以下の条件を全て満たした場合とする。 

 ⑴ 兼務する工事は全て、旭市または千葉県の発注であること。 

 ⑵ 兼務するそれぞれの工事が建設業法施行令第２７条第１項の規定に該当しないこと。 

 ⑶ 兼務する工事が２件を超えないこと。 

 ⑷ 兼務する現場代理人の兼務状況を届出ること。 

 

 

第４条 兼務状況の届出は、現場代理人の兼務届（第１号様式）により工事の担当課へ提出す

るものとする。 

 

 

第５条 既に現場代理人として配置している工事の担当課が異なる場合には、既に現場代理人

として配置している工事の担当課へ、兼務届の写しを提出するものとする。 

 

 

第６条 兼務するいずれかの工事完了等、兼務を要しなくなったときは、現場代理人の兼務解

除届（第２号様式）を、現場代理人の兼務届および写しを提出した工事の担当課へ提出する

ものとする。 

 

 

第７条 災害復旧工事で、令第２７条第１項の規定に該当しないときは、第３条第３号の定

めによる兼務ができる工事件数に加え、更に１件の兼務をすることができるものとする。た

だし、入札公告等で別に定めがある場合は、この限りではない。 

 

 

第８条 前条の規定により更に兼務しようとする場合は、災害復旧工事にかかる兼務状況届

（第３号様式）を、兼務を要しなくなったときは災害復旧工事にかかる兼務解除届（第４号

様式）を提出するものとする。提出先は、第４条から第６条の規定を準用する。 

 

 

第９条 密接な関連のある二以上の工事を同一の建設業者が同一の場所または近接した場所

において施工する場合は、同一の現場代理人をこれらの工事に配置できるものとする。ただ

し、入札公告等で別に定めのある場合は、この限りではない。 



 

 

   附 則 

この要領は、平成２３年５月１日以降に契約を締結する工事に適用する。 

   附 則 

この要領は、平成２３年１２月４日以降に入札公告する工事に適用する。 

   附 則 

この要領は、平成２４年９月４日以降に入札公告する工事に適用する。 

   附 則 

この要領は、平成２８年６月１日以降に入札公告する工事に適用する。 

附 則 

この要領は、令和４年４月１日以降に入札公告する工事に適用する。 

附 則 

この要領は、令和５年１月１日以降に入札公告する工事に適用する。 

附 則 

この要領は、令和７年４月１日から施行する。 

 

  



 

第１号様式（第４条関係） 
 

現 場 代 理 人 の 兼 務 届 
 
 

旭 市 長 

工 事 名  

工 事 場 所  

契 約 日  

請 負 金 額  

契 約 工 期 
自  

至  

 

現場代理人 

氏 名  

資 格  

 

現場代理人の連絡先 

（緊急時連絡先）
 

（上記以外連絡先） 
 

 

 

上記工事の現場代理人は、 年 月 日に契約を締結した下記工事の現場代 

理人と兼務するので届出ます。 
 

年 月 日 
 

 

受注者  住 所 

氏 名 

工 事 名  

工 事 場 所  

請 負 金 額  

契 約 工 期 
自 

 

至 
 

 

  



 

第２号様式（第６条関係） 
 

現 場 代 理 人 の 兼 務 解 除 届 
 
 

旭 市 長 

工 事 名 
 

工 事 場 所 
 

契 約 日 
 

請 負 金 額 
 

契 約 工 期 
自 

 

至 
 

 

現場代理人 

氏 名 
 

資 格 
 

 
上記工事の現場代理人は、下記工事の現場代理人との兼務を解除するので届出ます。 

年 月 日 

 

受注者  住 所 

氏 名 

工 事 名  

工 事 場 所  

請 負 金 額  

契 約 工 期 
自  

至  

 

 

  



 

第３号様式（第８条関係） 

災 害 復 旧 工 事 に 係 る 兼 務 状 況 届 
 

年 月 日 

旭 市 長 

受注者  住 所 

氏 名 
 

下記のとおり、現場代理人の兼務状況を届出ます。 

現場代理人の氏名  

現場代理人の連絡先 
（緊急時連絡先）

 

（上記以外連絡先） 
 

 

 
兼 
務 
工 
事 

① 

工 事 名  

工 事 場 所  

契 約 日  

請 負 金 額  

契 約 工 期 
自  

至  

 

 
兼 
務 
工 
事 

② 

工 事 名  

工 事 場 所  

契 約 日  

請 負 金 額  

契 約 工 期 
自  

至  

 

 
兼 
務 
工 
事 

③ 

工 事 名  

工 事 場 所  

契 約 日  

請 負 金 額  

契 約 工 期 
自  

至  

 

  



 

第４号様式（第８条関係） 

災 害 復 旧 工 事 に 係 る 兼 務 解 除 届 
 

年 月 日 

旭 市 長 

受注者  住 所 

氏 名 
 

下記の兼務工事のうち、兼務工事   について、兼務を解除するので届出ます。 

現場代理人の氏名  

現場代理人の連絡先 
（緊急時連絡先）

 

（上記以外連絡先） 
 

 

 
兼 
務 
工 
事 

① 

工 事 名  

工 事 場 所  

契 約 日  

請 負 金 額  

契 約 工 期 
自  

至  

 

 
兼 
務 
工 
事 

② 

工 事 名  

工 事 場 所  

契 約 日  

請 負 金 額  

契 約 工 期 
自  

至  

 

 
兼 
務 
工 
事 

③ 

工 事 名  

工 事 場 所  

契 約 日  

請 負 金 額  

契 約 工 期 
自  

至  

 

 


